REGULAMIN KONKURSU

W ramach programu ,,Rozw@j miast poprzez wzmocnienie kompetencji jednostek samorz adu

terytorialnego, dialog spoteczny oraz wspétprac e z przedstawicielami spotecze nstwa
obywatelskiego”

I. Zasady Ogdlne
1. Wstep

1.1.

1.2.

Ministerstwo Rozwoju Regionalnego (zwane dalej ,MRR”) jako Operator Programu ,Rozwdj
miast poprzez wzmocnienie kompetencji jednostek samorzadu terytorialnego, dialog spoteczny
oraz wspodlprace z przedstawicielami spoteczenstwa obywatelskiego” w ramach Mechanizmu
Finansowego Europejskiego Obszaru Gospodarczego 2009 - 2014 zaprasza do udzialu w
konkursie wnioskow aplikacyjnych (zwanym dalej ,Konkursem”) na projekty realizowane przez
partnerstwa jednostek samorzadu terytorialnego albo partnerstwa jednostek samorzadu
terytorialnego i przedstawicieli spoteczenstwa obywatelskiego lub organizacji przedsiebiorcow.

Regulamin konkursu opracowano w oparciu o nastepujgce dokumenty:

a. Memorandum of Understanding wdrazania Mechanizmu Finansowego EOG 2009-2014
pomiedzy Islandia, Ksiestwem Liechtenstein oraz Krélestwem Norwegii a Rzeczpospolitg
Polska, podpisanym dnia 17 czerwca 2011, zwanym dalej ,Memorandum of Understanding”;

b. Regulacje w sprawie wdrazania Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru
Gospodarczego (EOG) na lata 2009-2014 przyjete przez Komitet Mechanizmu Finansowego
EOG zgodnie z art. 8.8 Protokotu 38b do Umowy o EOG w dniu 13 stycznia 2011 r. i
zatwierdzone przez Staly Komitet Panstw EFTA w dniu 18 stycznia 2011 r, zwanymi dalej
.Regulacjami”;

c. Umowe w sprawie Programu ,Lokalne i regionalne inicjatywy na rzecz zmniejszenia
nierébwnosci i promowania spdjnosci spotecznej”, podpisang dnia 17.04.2012 r. pomiedzy KPK
a Komitetem Mechanizmu Finansowego EOG;

d. Decyzje Ministra Rozwoju Regionalnego ws. realizacji programu pn. ,Rozwo6j miast poprzez
wzmochienie kompetencji jednostek samorzadu terytorialnego, dialog spoteczny oraz
wspoOtprace z przedstawicielami spoteczenstwa obywatelskiego” w ramach Mechanizmu
Finansowego Europejskiego Obszaru Gospodarczego 2009-2014, z dnia 25.06.2012 r.

e. Wpytyczne Operatora Programu dla Funduszu Wspotpracy Dwustronnej,

f.  Wytyczne Ministra Rozwoju regionalnego ws. procedury naboru projektow konkursowych w
ramach mechanizmu Finansowego EOG na lata 2009 — 2014 oraz Norweskiego Mechanizmu
Finansowego na lata 2009 — 2014,

g. Opis Systemy Zarzadzania i Kontroli dla Operatora Programu.

2. Cele Programu

2.1

2.2

Glownym celem Programu jest osiagniecie wiekszej spojnosci spotecznej igospodarczej na
szczeblu krajowym, regionalnym i lokalnym poprzez wypracowanie mechanizméw efektywnej
wspOtpracy pomiedzy jednostkami samorzadu terytorialnego albo jednostkami samorzadu
terytorialnego i  przedstawicielami  spoteczenstwa obywatelskiego lub  organizacjami
przedsiebiorcow, w celu podejmowania wspélnych decyzji dot. danego obszaru i rozwigzywania
istotnych dla danego terenu probleméw. Zgodnie z zalozeniem, ze miasta i ich obszary
funkcjonalne stanowig obecnie gidwne zrédia rozwoju w regionach, obszary te wymagaja
niezbednej interwencji w powyzszym zakresie.

Ponadto, celem realizacji Programu jest budowanie mechanizméw wspoétpracy w zakresie
wspolnego rozpoznawania i rozwigzywania probleméw o charakterze wykraczajgcym poza
granice jednej gminy. Gmina realizuje swoje dziatania w dziedzinie planowania spoteczno-
gospodarczego i przestrzennego na swoim terenie. Z uwagi na to, ze problemy spoteczne i
ekonomiczne co do zasady przekraczajg granice jednej jednostki samorzadu terytorialnego dla ich
rozwigzywania celowa jest wspOipraca jednostek samorzadu terytorialnego, organizacji
pozarzadowych lub obywateli z danego obszaru funkcjonalnego. Zawigzywanie partnerstw
pomiedzy powyzszymi podmiotami pozwoli réowniez na poprawe jakosci ustug $wiadczonych przez
administracje samorzadowa.



2.3 Produktami Programu beda w pierwszej kolejnosci zintegrowane strategie rozwoju miejskich
obszaréw funkcjonalnych i lokalne plany dziatania. Natomiast sieci wspoipracy bedg stuzyty jako
jedne z waznych narzedzi do tworzenia tych produktéw lub podnoszenia ich jakosci.

3. Warunki podmiotowe udziatu w konkursie

3.1 W konkursie moga bra¢ udziat jednostki samorzadu terytorialnego, dzialajgce w partnerstwie
spetniajgce jednoczesnie warunki okreslone w pkt 3.2 — 3.7, przy czym beda to:
a. co najmniej dwie wspOtpracujgce jednostki samorzadu terytorialnego, z ktérych co najmniej
jedna musi by¢ miastem bgadz gming miejsko - wiejska,
b. stowarzyszenie JST, w ktérym co najmniej jeden cztonek jest miastem/gming miejsko-wiejskg
(albo miastem i gming),
c. zwigzek komunalny, w ktérym co najmniej jeden cztonek jest miastem/ gming miejsko -
wiejskg (albo miastem i gming).

3.2 Projekty musza by¢ realizowane przez partnerstwa jednostek samorzadu terytorialnego, o ktérych
mowa w pkt. 3.3 albo partnerstwa jednostek samorzadu terytorialnego i przedstawicieli spoteczenstwa
obywatelskiego lub organizacji przedsiebiorcow, o ktérych mowa w pkt. 3.4.

3.3 Partnerstwo jednostek samorzadu terytorialnego zawigzane jest pomiedzy co najmniej dwoma
jednostkami samorzadu terytorialnego, z ktérych przynajmniej jedna jest gming miejska lub miejsko-
wiejska. Gmina miejska lub miejsko-wiejska, powiat, stowarzyszenie JST, zwigzek komunalny bedzie
liderem partnerstwa.

3.4 Partnerstwo jednostek samorzadu terytorialnego i przedstawicieli spoteczenstwa obywatelskiego
lub organizacji przedsiebiorcow zawigzane jest pomiedzy co najmniej dwoma jednostkami samorzadu
terytorialnego i co najmniej jednym z wymienionych podmiotéw: organizacja spoteczna, organizacja
przedsiebiorcow, uczelnia wyzsza, inni partnerzy spoteczni. Wymienione podmioty nie bedace
jednostkami samorzadu terytorialnego realizujg w ramach projektu zadania opiniodawczo-
konsultacyjne i nie partycypuja w budzecie projektu.

3.5 Partnerstwa, o ktérych mowa w pkt 3.1, w zaleznosci od statusu wspétpracujgcych partneréw, na
potrzeby niniejszego konkursu muszg spetnia¢ ponizsze warunki:

a. partnerstwa miedzy gminami sasiadujgcymi (z dopuszczalnym udziatem partneréw
reprezentujacych przedstawicieli spoteczenstwa obywatelskiego lub organizaciji
przedsiebiorcow) - celem bedzie wspdlne rozwigzywanie podobnych problemow z zakresu
planowania przestrzeni funkcjonalnej, w tym opracowanie wspdlnych strategii i planéw
(problemy wykraczajace poza granice jednej gminy);

b. partnerstwa w ramach aglomeracji (miasto centralne z miastami/ gminami wchodzacymi w
sktad obszaru funkcjonalnego, z dopuszczalnym udziatem partneréw reprezentujacych
przedstawicieli spoteczenstwa obywatelskiego lub organizacji przedsiebiorcow) - celem bedzie
wzmocnienie zwigzkoéw miedzy jednostkami tego samego obszaru funkcjonalnego,
koordynacja i wspolne rozwigzywanie problemow dotyczacych catej aglomeracji (w tym takze
definiowanie projektéw priorytetowych, kluczowych dla catej aglomeraciji), partycypacja w
podejmowaniu kluczowych decyzji w ramach aglomeraciji;

c. partnerstwa miedzy gminami w podobnej sytuacji (osig wspotpracy beda podobne tematy) —
np. metropolie, miasta na prawach powiatu itp. z dopuszczalnym udzialem partneréw
reprezentujgcych przedstawicieli spoteczenstwa obywatelskiego lub organizaciji
przedsiebiorcow) - celem bedzie stworzenie sieci wspotpracy, strategiczne rozwigzywanie
podobnych probleméw, tworzenie wzorcowych rozwigzan, dobrych praktyk, wymiana
doswiadczen;

d. partnerstwa miedzy r6znymi szczeblami samorzadu terytorialnego np. metropolii z wtadzami
wojewddztwa (samorzad miejski oraz Marszatek i Zarzad Wojewddztwa), gminy z powiatem (z
dopuszczalnym udziatem partneréw reprezentujgcych przedstawicieli spoteczenstwa
obywatelskiego lub organizacji przedsiebiorcow) - celem bedzie koordynacja dziatan
realizowanych na danym obszarze, okreslanie priorytetdw rozwojowych, tworzenie spéjnych
strategii na poziomie wojewoddztwa i poszczegoinych obszardéw;

e. partnerstwa miedzysektorowe z przedstawicielami spoteczenstwa obywatelskiego lub
organizacjami przedsigbiorcéw (obligatoryjny udziat partneréw reprezentujacych
przedstawicieli spoteczenstwa obywatelskiego lub organizacji przedsiebiorcow) - celem
wspotpracy w ksztaltowaniu i realizacji polityk lokalnych bedzie wzmocnienie udziatu
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spoteczenstwa w rozwoju lokalnym oraz zwiekszenie udziatu spoteczenstwa w decydowaniu o
sprawach samorzadu;

3.6. Partnerzy powinni wyznaczy¢ sposrdd siebie lidera, ktdry reprezentuje partnerstwo na potrzeby
niniejszego konkursu i realizacji projektu. Jeden partner moze uczestniczy¢ w realizacji nie wiecej niz
2 projektéw, tzn. moze petni¢ role lidera lub partnera w nie wiecej niz 2 projektach. Dane partnerstwo
moze zlozy¢ tylko jeden wniosek.

3.7. Mozliwe jest rowniez realizowanie projektéw z jednostkami samorzadowymi z krajéw darczyncow,
zgodnie z zapisami artykutu 1.5 lit w Regulacji w sprawie wdrazania Mechanizmu Finansowego
Europejskiego Obszaru Gospodarczego. Partner zagraniczny w projekcie moze petni¢ role wsparcia
merytorycznego, tj. prezentowa¢ rozwigzania, dobre praktyki, know-how, realizowa¢ wymiane
doswiadczen, wizyty studyjne itp.

3.8. Z udziatu w konkursie wykluczone sa podmioty:
a. inne niz wymienione w pkt 3.1-3.7;

b. wobec ktorych stwierdzono fakt naruszenia umow lub innych nieprawidtowosci zwigzanych
z ubieganiem sie o wsparcie lub realizacjg projektow w ramach bezzwrotnej pomocy
zagranicznej;

c. ktére, w okresie 3 lat od ogtoszenie konkursu nie wywigzywaly sie z obowigzkéw w zakresie

ptacenia sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub z obowigzkéw podatkowych zgodnie z

obowigzujgcymi przepisami prawa.
3.9. Warunkiem zawarcia umowy o dofinansowanie projektu jest ztozenie podpisanej umowy
partnerstwa najpézniej przy podpisywaniu umowy o dofinansowanie projektu pomiedzy Operatorem
Programu a wnioskodawcami. Nie jest to natomiast wymaég konieczny na dzien skladania wniosku
aplikacyjnego. Skitadajgc wniosek aplikacyjny wnioskodawcy mogg potwierdzi¢ zamiar zawarcia
partnerstwa przedkiadajac list intencyjny podpisany przez partneréw oraz wzdér umowy partnerskiej,
ktora zostanie podpisana przed zawarciem umowy o dofinansowanie projektu.

3.10 Warunek, o ktérym mowa w pkt. 3.9 nie stosuje sie do stowarzyszen lub zwigzkéw komunalnych
whnioskujgcych w ramach konkursu. Zakres zadan i obowigzkéw partnerow w tym przypadku powinien
zostac szczegotowo okreslony we wniosku aplikacyjnym/ analizie wykonalnosci.

4. Zakres oraz typy dziata n

4.1. Zakres tematyczny dziatan realizowanych w ramach projektéw powinien dotyczy¢ nastepujacych
zagadnien:
a. na poziomie strategii catosciowych lub sektorowych:

*  przeciwdziatanie wykluczeniu spotecznemu;
* lokalny rynek pracy;

e zadania oswiatowo-edukacyjne (w szczegoélnosci analiza rynku pracy pod katem
potrzeb systemu edukacji na poziomie powiat/ gmina);

+ polityka mieszkaniowa jako sposéb na rozwigzywanie probleméw spotecznych
(funkcja socjalna) i gospodarczych (wzrost mobilnosci mieszkancéw, zwiekszenie
inwestycji w infrastrukture mieszkaniowa);

» ksztaltowanie przestrzeni publicznej, w tym rewitalizacja obszaréw zdegradowanych i
dziatania na rzecz rozwoju przestrzeni publicznych stuzgcych wzmocnieniu lokalnych
wiezi spotecznych;

* problemy zmian demograficznych, w szczegdlnosci dostosowanie oferty miast do
cyklu zycia czlowieka; projekty na rzecz dzieci i miodziezy, oséb w wieku
produkcyjnym i poprodukcyjnym; rozwoj ustug z zakresu edukacji, opieki zdrowotnej,
kultury, rekreaciji.

b. partycypacja spoleczna — wzmocnienie udziatu spoteczenstwa w podejmowaniu decyzji
lokalnych; konsultowanie z partnerami prawa lokalnego, strategii i planéw rozwoju gminy,
umozliwienie wptywu partneréw na dziatania realizowane przez wtadze lokalne;



c. infrastruktura transportowa — rozwdj infrastruktury miejskiej zgodnie z zasadami
zrOwnowazonego rozwoju, promocja transportu publicznego, usprawnienie systemow
komunikacyjnych, problemy bezpieczenstwa publicznego — komunikacyjnego iinnych
wymiarow;

d. inne zagadnienia wazne dla rozwoju lokalnego danego obszaru zwtaszcza w zakresie 11
celéw tematycznych w ramach polityki spéjnosci na lata 2014 — 2020.

4.2 W ramach projektéw konkursowych opracowane zostang nastepujace dokumenty:

- zintegrowane strategie rozwoju dla catego miejskieg 0 obszaru funkcjonalnego w wymiarze

ogélnym lub sektorowym 2

- plany operacyjneh stanowigce narzedzia do realizacji okre$lonych w dokumentach strategicznych
dziatan na terenie obszaru funkcjonalnego miasta lub na terenie kilku jednostek samorzadu
terytorialnego.

4.3 Jezeli ze strategii i planéw wymienionych w pkt. 4.2 wynika koniecznos$¢ przygotowania dalszej,
pogtebionej dokumentacji, mozliwe bedzie opracowanie dokumentéw takich jak:
» analizy sektorowe i badania spoteczne;

» studia wykonalnosci dla planowanych przedsiewzie¢ (projektow, grup projektéw), opracowane
w celu wyboru optymalnego wariantu przedsiewzigcia (w zakresie technicznym,
organizacyjno-prawnym, finansowym);

» dokumentacja projektowo-kosztorysowej oraz srodowiskowa (projekt budowlany, ew. projekty
wykonawcze, przedmiar robot, kosztorysy inwestorskie), oceny oddziatywania na srodowisko;

* dokumentacja przetargowej, w tym SIWZ;

»  zatozenia do zmian studiéw uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego
oraz do zmian (miejscowych) plandw zagospodarowania przestrzennego - dla gmin
znajdujacych sie na obszarze funkcjonalnym objetym partnerstwem;

» plany rozwoju instytucjonalnego partnerstwa, w tym opracowania umow, porozumien oraz
dziatan szkoleniowo-doradczych w celu ich realizacji;

» plany komunikacji i konsultacji spotecznych dziatan partnerstwa, w tym konsultacji tworzonych
dokumentow.

4.4 Narzedzia, o ktérych mowa w pkt. 4.3 powinny by¢ opracowane przy aktywnym uczestnictwie
mieszkancow. Wigczenie spoteczenstwa obywatelskiego w polityke miejskg moze usankcjonowac i
uskuteczni¢ dziatania wiladz publicznych i jednoczesnie realizuje idee subsydiarnosci. Efektem
realizacji projektéw bedzie réwniez stworzenie narzedzi stluzgcych zaangazowaniu partneréw
spotecznych w podejmowaniu decyzji - platformy wspotpracy miedzysektorowej (np. okragte stoty,
narzedzia internetowe utatwiajgce konsultacje spoteczne).

DTe narzedzia planowania rozwoju powinny, m.in:

. opisywac¢ mocne i stabe strony danego obszaru, w oparciu o analize biezacej sytuaciji,

. okresla¢ spdjne cele rozwoju i tworzy¢ wizje dla miasta i okolicznych terenéw,

. koordynowac rézne terytorialne, sektorowe i techniczne plany i strategie oraz zapewnia¢, ze planowane inwestycje
przyczyniag sie do promowania réwnomiernego rozwoju obszaru miejskiego funkcjonalnego (miasta i otaczajacej go
aglomeracji),

. koordynowac i skupia¢ pod wzgledem przestrzennym wykorzystanie funduszy przez uczestnikéw sektora publicznego
i prywatnego oraz

. by¢ koordynowane na poziomie lokalnym i miejskim oraz angazowa¢ obywateli i innych partneréw, ktérzy moga
wnies¢ znaczny wklad w ksztalttowanie przysztej jakosci kazdego obszaru w wymiarze gospodarczym, spotecznym,
kulturalnym i ekologicznym (w oparciu 0 mechanizm konsultacji spotecznych).

Podobng ale odpowiednio dostosowang charakterystyke beda mialy strategie sektorowe.



5. Finansowanie konkursu

5.1. Calkowita alokacja $rodkéw na konkurs wynosi 7 401 548 Euro, z czego 6 146 160 Euro stanowi
dofinansowanie ze srodkéw Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru Gospodarczego 2009
- 2014.

5.2. Konkurs jest wspéfifinansowany ze srodkéw Mechanizmu Finansowego EOG 2009 — 2014 oraz z
budzetu panstwa.

5.3. Minimalna kwota wsparcia projektu wynosi 350 000 Euro (stownie: trzysta pie¢dziesiat tysiecy
Euro).

5.4. Maksymalna kwota wsparcia projektu wynosi 550 000 Euro (stownie: piec¢set pie¢dziesigt tysiecy
Euro).

5.5. Wnioskodawca zobowigzany jest do wspoffinansowania projektu ze srodkéw whasnych w kwocie
odpowiadajgcej co najmniej 15 % kosztow kwalifikowalnych projektu.

5.6. Wspodlfinansowanie projektu moze by¢ zapewnione przez wszystkie podmioty wchodzace w skiad
partnerstwa.

5.7. Niedopuszczalne jest podwdjne finansowanie dziatan w ramach projektu, tj. dziatania, ktére
zostaly dofinansowane ze $rodkéw Unii Europejskiej lub innych bezzwrotnych $rodkéw pomocy nie
mogq zostac objete wsparciem w ramach niniejszego programu.

5.8. Do przygotowania wniosku aplikacyjnego nalezy stosowac sredni miesieczny kurs publikowany w
serii C Oficjalnego Dziennika Unii Europejskiego, liczony dla 6 miesiecznego okresu sprzed miesigca
publikacji ogtoszenia, tj. 1 Euro = 4,1626 zt.

6. Ograniczenia przedmiotowe projektéw

6.1. W ramach projektéw zgtoszonych do konkursu nie jest dopuszczalne pobieranie optat za udziat
odbiorcéw (grup do ktérych skierowane sg dziatania w ramach projektu np. pracownicy samorzadowi,
mieszkancy) w warsztatach, seminariach, konferencjach lub innych wydarzeniach, jak réwniez
pobieranie optat za uzyskanie jakichkolwiek materiatdw przygotowanych w ramach projektu.

7. Kwalifikowalno $¢ kosztow

7.1. W przypadku uzyskania wsparcia w ramach konkursu, za koszty kwalifikowalne mogg by¢
uznane wydatki poniesione’ na rzecz zgtoszonego projektu od dnia podpisania umowy o
dofinansowanie do dnia zakonczenia projektu, jednak nie pdzniej niz do dnia 30 kwietnia 2016 r.
(z wyjatkiem kosztéw rozliczanych w ramach Funduszu Wspotpracy Dwustronnej opisanych w
rozdziale 8).

7.2. Wydatki ponoszone przez jednostki sektora fina  nséw publicznych:
a) Za koszty kwalifikowalne uznane zostan q nastepujace wydatki:

* niezbedne do realizacji projektu;

» wynikajace z budzetu projektu;

» dokonywane przy zachowaniu zasady efektywnosci kosztowej, czyli zapewniajgce realizacje
zadan na wysokim poziomie merytorycznym przy optymalnym wykorzystaniu zasobow
finansowych;

* poniesione przez Wnioskodawce w terminie wskazanym w pkt. 7.1;

« wykazane w dokumentacji ksiegowej wnioskodawcy, w sposOb umozliwiajgcy ich
zidentyfikowanie i weryfikacje w kontekscie wydatkow w ramach dofinansowanego projektu;

» potwierdzone oryginatami stosownych dokumentéw;

! Zgodnie z art. 7.2 ust. 3 Regulacji ws. wdrazania MF EOG i NMF na lata 2009 — 2014 wydatki uznaje sie za
poniesione, gdy koszt zostat zafakturowany, zaptacony, a przedmiot zostat dostarczony (w przypadku towaréw)
lub wykonany (w przypadku ustug i rob6t). W wyjatkowych przypadkach koszty, w odniesieniu do ktérych faktury
wydano w ostatnim miesigcu kwalifikowalnosci, sg rowniez uwazane za powstate w okresie kwalifikowalnosci, o
ile koszty te poniesiono w terminie 30 dni od ostatniego dnia kwalifikowalnosci. Koszty og6lne i amortyzacja
sprzetu uznane sg za poniesione w chwili ich zaksiegowania przez beneficjenta.
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e amortyzacja srodkéw trwatych;
» koszty zarzadzania,
b) W ramach kosztéw zarz adzania kwalifikowalne s a:
* wynagrodzenia pracownikow zaangazowanych w realizacje projektu;
»  koszty przejazdéw, noclegéw i diet;
» wydatki zwigzane z promocjg projektu;
»  koszty materiatéw i ustug niezbednych do prowadzenia projektu;

» koszty wynajmu pomieszczen biurowych lub koszty czynszu za pomieszczenia biura
wydzielonego do projektu;

» koszty energii, gazu, wody i podtaczenia do Internetu oraz inne koszty posrednie;
optaty finansowe (optaty notarialne, optaty bankowe za otwarcie rachunku i administrowanie kontem).
W ramach wynagrodzenia pracownikow za wydatki kwalifikowalne uznaje sie:

e wynagrodzenie zasadnicze,

* nagrody i premie przewidziane w ukfadzie zbiorowym pracy lub regulaminie wynagradzania
danej instytucji badz odpowiednim akcie prawnym regulujagcym zasady wynagradzania za
prace pracownikow zatrudnionych w jednostkach sfery budzetowej,

» dodatek za staz pracy,

» dodatek funkcyjny,

* wynagrodzenie chorobowe ptacone przez pracodawce
» skladki potrgcane z wynagrodzenia netto pracownika,

» odptatno$¢ pracodawcy z tytutu: sktadek na ubezpieczenie spoteczne (sktadka emerytalna,
rentowa, wypadkowa), sktadek na Fundusz Pracy,

« skiadka na Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych,
» skiadki na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych (PFRON).
» dodatek zadaniowy o ile zostaly spetnione nastepujace warunki:

- dodatek zadaniowy przyznawany jest za realizacje zadan dodatkowych, przydzielonych
tymczasowo, niewynikajgcych z zakresu obowigzku danego pracownika (zakres obowigzkow
pracownika otrzymujacego dodatek zadaniowy nie moze obejmowac zadan zwigzanych z realizacjg
projektu),

- beneficjent w dokumencie przyznajagcym dodatek zadaniowy wymienia zadania jakie w ramach
dodatku dana osoba realizuje, okres na jaki dodatek zadaniowy zostatl przyznany oraz kwote
miesieczng dodatku zadaniowego. Kwota przyznanego dodatku zadaniowego powinna by¢
proporcjonalna do zakresu powierzonych zadan na rzecz projektu.

¢) Kosztami niekwalifikowalnymis  a:
e zakup nieruchomosci;
« finansowanie dziatalnosci niezwigzanej z projektem;
» wydatki zrefundowane w innym projekcie, wspétfinansowanym ze srodkéw publicznych;
e zakup i leasing srodkow trwatych;
e koszty przygotowania wniosku;

» podatek od towardow i ustug (VAT), jesli moze zosta¢ odzyskany w oparciu o przepisy
krajowe;

» odsetki od zadluzenia, obstuga zadtuzenia i optaty za op6znienie ptatnosci;

e optaty za transakcje finansowe i inne koszty czysto finansowe, z wyjatkiem kosztow
zwigzanych z rachunkami wymaganymi przez Operatora Programu lub obowigzujace
prawo oraz koszty ustug finansowych nalozonych przez umowe w sprawie
dofinansowania projektu;



e dodatkowe wynagrodzenie roczne (jesli dotyczy), za okres przepracowany na rzecz
projektu oraz w odpowiedniej proporcji,

e rezerwy na straty lub potencjalne przyszie zobowigzania;
e mandaty, grzywny, kary i koszty postepowania sgdowego;
« wydatki poniesione poza okresem kwalifikowalnosci;

* wydatki poniesione poza zakresem rzeczowym projektu;

* nastepujgce sktadniki wynagrodzen: swiadczenia finansowane ze srodkow zaktadowego
funduszu swiadczen socjalnych, odpisy na zaktadowy fundusz s$wiadczen socjalnych,
odprawy emerytalno-rentowe, nagrody jubileuszowe, zasitek chorobowy, zasitki
finansowane zbudzetu panstwa (zasitek pielegnacyjny, zasitek rodzinny), zasiki
finansowane przez ZUS (np. zasitek rehabilitacyjny, macierzynski, tacierzynski
opiekunczy, wyréwnawczy);

« koszty badan wstepnych, okresowych oraz kontrolnych, doptata do okularéw, koszty ustug
zdrowotnych.

7.3 Wydatki ponoszone przez jednostki spoza___ sektora finans6w publicznych.
a) Za koszty kwalifikowalne uznane zostan a nastepujace wydatki:

* niezbedne do realizacji projektu;

» wynikajace z budzetu projektu;

» dokonywane przy zachowaniu zasady efektywnosci kosztowej, czyli zapewniajgce
realizacje zadan na wysokim poziomie merytorycznym przy optymalnym wykorzystaniu
zasobow finansowych;

* poniesione przez Wnioskodawce w terminie wskazanym w pkt. 7.1;

 wykazane w dokumentacji ksiegowej wnioskodawcy, w sposéb umozliwiajacy ich
zidentyfikowanie i weryfikacje;

» potwierdzone oryginatami stosownych dokumentéw;

» koszty delegaciji (nocleg, transport, wyzywienie) zwigzane z uczestnictwem w spotkaniach
w ramach realizowanego projektu.

b) Kosztami niekwalifikowalnymis  a:

1) wydatki wymienione w pkt 7.2.c

2) koszty wynagrodzen i uméw cywilno - prawnych
3) amortyzacja srodkow trwatych

4) zakup i leasing srodkow trwalych (w szczego6lnosci zakup sprzetu biurowego i wyposazenia).

7.4. Wsparcie w ramach konkursu moze by¢ przeznaczone wytacznie na cele zwigzane z projektem,
w szczegOlnosci zabronione jest dalsze przekazywanie ich w formie dotacji czy pozyczek.

8. Fundusz Wspétpracy Dwustronnej

8.1. Operator Programu rezerwuje cze$¢ kwoty z budzetu programu (w wysokosci 1,5 % catkowitych
kosztow kwalifikowanych Programu) na potrzeby Funduszu Wspéipracy Dwustronnej na poziomie
Programu. W ramach Funduszu Wspdipracy Dwustronnej s$rodki zostang rozdysponowane w
nastepujacy sposéb w podziale na nastepujace komponenty:

a. Okoto 90% srodkéw zostanie przeznaczonych na refundacje wydatkéw wnioskodawcow i
podmiotéw z krajéow darczyncéw poniesionych na poszukiwania partnerow dla projektow
partnerskich z darczyhcami w trakcie przygotowania wniosku o dofinansowanie projektu
(komponent A);

b. Okoto 10% s$rodkéw zostanie przeznaczonych na finansowanie dziatan skierowanych na
tworzenie sieci wspotpracy, wymiany, dzielenia sie oraz transferu wiedzy, technologii,
doswiadczen i najlepszych praktyk pomiedzy jednostkami samorzadu terytorialnego w Polsce
i w panstwach darczyncow (komponent B).
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8.2 Szczegllowe zasady wdrazania i ubiegania sie o $rodki w ramach Funduszu Wspélpracy
Dwustronnej znajdujg sie w Wytycznych Operatora Programu, ktére stanowig Zalacznik nr 6 do
niniejszego Regulaminu.

9. Przygotowanie wniosku

9.1. Whnioskodawca bierze udziat w konkursie poprzez ziozenie wniosku aplikacyjnego wraz z
wymaganymi zatgcznikami (dalej jako wniosek). Wniosek aplikacyjny skladany jest w formie
formularza zgodnie ze wzorem okreslonym w Zalaczniku nr 1 do Regulaminu. Wymagane zatgczniki
sg wskazane w przedmiotowym formularzu wniosku aplikacyjnego.

9.2. Formularz wniosku aplikacyjnego nalezy wypeini¢ w jezyku polskim, w sposéb staranny i
przejrzysty. W celu zapewnienia jasnosci i czytelnosci wniosku nalezy postugiwaé sie jezykiem
precyzyjnym i dostarczy¢ wystarczajgca ilos¢ wymaganych informacji, w szczegdlnosci nalezy podaé
w jaki sposOb cele projektu beda osiggniete, wykaza¢ korzysci zwigzane z jego realizacjg oraz
uzasadni¢ zgodnos¢ projektu z celami konkursu.

9.3. Whniosek nalezy ztozy¢ do dnia 19 kwietnia 2013 roku, do godziny 16.00 osobiscie lub wysta¢
pocztg badz kurierem na adres:

Ministerstwo Rozwoju Regionalnego,

Departament Programow Pomocowych i Pomocy Technicznej

ul. Wspolna 2/4

00-926 Warszawa
9.4. Za date zlozenia wniosku uznawana jest data wptyniecia do Kancelarii Gtéwnej MRR, a w
przypadku nadania wniosku w placowce pocztowej lub przez kuriera decyduje data stempla

pocztowego lub dowodu nadania. Termin dostarczenia wniosku nie moze by¢ jednak pézniejszy niz
29 kwietnia 2013 r.

9.5. Whniosek nalezy ztozy¢ w zapieczetowanej kopercie:

a. opatrzonej sformutowaniem: “Wniosek o dofinansowanie projektu w ramach program u
regionalnego EOG”.

b. zawierajgcej petng nazwe Wnioskodawcy i jego adres.

9.6. Whniosek nalezy ztozy¢ w jednym egzemplarzu. Do dokumentdéw nalezy zalaczy¢ wersje
elektroniczng wniosku oraz zalgcznikbéw w postaci pliku edytora tekstu i arkusza kalkulacyjnego (na
ptycie CD/DVD/pendrive).

9.7. Wersje papierowa i elektroniczna sktadanego wniosku muszg by¢ identyczne.
9.8. Sktadany wniosek musi byé¢:
a. spiety w sposéb uniemozliwiajacy dekompletacije,

b. podpisany czytelnie w wyznaczonym miejscu przez osobe upowazniong do
skfadania oswiadczenia woli w imieniu Wnioskodawcy.

9.9. Nie bedg rozpatrywane w ramach konkursu wnioski:
a. dostarczone do Operatora Programu pézniej niz w terminie okreslonym w pkt. 9.4

b. przestane w inny sposob niz okreslony w pkt. 9.3. (np. telefaksem lub poczta
elektroniczng);

c. dostarczone pod adres inny niz wskazany w pkt. 9.3.

10. Procedura oceny i wyboru wnioskow

10.1. Whnioski beda oceniane przez niezaleznych ekspertéw powotanych przez Operatora
Programu.

10.2. Ocena odbywac¢ sie bedzie zgodnie z kryteriami okreslonymi w Karcie Oceny Formalnej
Projektu, stanowigcej zalacznik nr 3a i Karcie Oceny Merytorycznej Projektu, stanowigcej
zalgcznik nr 3b do niniejszego Regulaminu



10.3. Komitet ds. Wyboru Projektow, zwany dalej Komitetem, jest powotany przez Ministra
Rozwoju Regionalnego.

10.4 Komitet zatwierdza liste rankingowa projektow do dofinansowania.

10.5 W uzasadnionych przypadkach Komitet moze zdecydowa¢ o zmianie poziomu
dofinansowania poszczegoélnych projektéw oraz o zmianie kolejnosci projektow kwalifikujgcych sie do
wparcia, znajdujgcych sie na liscie rankingowej

11. Ocena formalna wniosku

11.1. Ocena formalna wnioskéw dokonywana jest przez Operatora Programu wedtug kryteriow
zawartych w Karcie Oceny Formalnej Projektu stanowigcej zatgcznik nr 3a do Regulaminu oraz
zgodnie z ,Wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego ws. Procedury naboru projektéw
konkursowych w ramach Mechanizmu Finansowego EOG na lata 2009 — 2014 oraz Norweskiego
Mechanizmu Finansowego na lata 2009- 2014", stanowigcymi zatacznik nr 5 do Regulaminu

11.2. W trakcie oceny formalnej uzupetnieniu podlegajg nastepujace braki: :
- oczywiste omyiki rachunkowe i jezykowe;

- brak wers;ji elektronicznej wniosku

- brak zatgcznikow.

11.3. W terminie 7 dni od dnia zakonczenia oceny formalnej, wnioskodawca jest informowany o
przyjeciu wniosku aplikacyjnego do oceny merytoryczno-technicznej albo o odrzuceniu wniosku wraz z
podaniem uzasadnienia odrzucenia.

11.4. W ramach oceny formalnej obowigzuje procedura odwotawcza o charakterze dwuinstancyjnym,
opisana szczegdétowo w Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego ws. Procedury naboru projektéw
konkursowych w ramach Mechanizmu Finansowego EOG na lata 2009 — 2014 oraz Norweskiego
Mechanizmu Finansowego na lata 2009- 2014”", stanowigcych zatgcznik nr 5 do Regulaminu

12. Ocena merytoryczna wniosku

12.1. Ocena merytoryczna wniosku dokonywana jest przez dwéch niezaleznych ekspertow wedtug
kryteriow zawartych w Karcie Oceny Merytorycznej Projektu, stanowigcej Zatgcznik nr 3b do
Regulaminu, w formie przyznania oceny punktowej, zgodnie z Wytycznymi Ministra Rozwoju
Regionalnego ws. Procedury naboru projektow konkursowych w ramach Mechanizmu Finansowego
EOG na lata 2009 — 2014 oraz Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata 2009- 2014",
stanowigcymi zatgcznik nr 5 do Regulaminu.

12.2 Dofinansowanie moze zosta¢ przyznane Whnioskodawcy, ktérego wniosek otrzyma co najmniej
60 % maksymalnej ilosci punktéw mozliwych do otrzymania w ramach oceny merytorycznej z
zastrzezeniem, ze tgczna warto$¢ dofinansowania przyznanego w niniejszym konkursie dla wszystkich
projektdw nie moze przekroczy¢ kwoty budzetu przeznaczonego na ten cel, okreslonej w art. 5.

12.3 W ramach oceny merytorycznej obowigzuje procedura odwolawcza o charakterze
dwuinstancyjnym, opisana szczegétowo w Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego ws. Procedury
naboru projektow konkursowych w ramach Mechanizmu Finansowego EOG na lata 2009 — 2014 oraz
Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata 2009- 2014", stanowigcych zalgcznik nr 5 do
Regulaminu

13. Wybor wnioskow

13.1. Po zakonczeniu procedury odwotawczej Operator Programu przygotowuje liste rankingowg
wnioskéw rekomendowanych do przyznania dofinansowania wedlug punktacji przyznanej przez
ekspertéw i przedktada Komitetowi ds. Wyboru Projektow, ktory w uzasadnionych przypadkach moze
zmieni¢ kolejnosc¢ projektéw znajdujacych sie na liscie. W przypadku, gdy zmiana wprowadzona przez
Komitet skutkowac¢ bedzie odrzuceniem projektu rekomendowanego na liscie rankingowej przez
Operatora Programu wnioskodawca, ktérego dotyczy ta sytuacja, powinien zosta¢ poinformowany
przez Operatora na pismie o przyczynach decyzji podjetej przez Komitet.



13.2. Komitet przygotowuje rowniez liste projektéw rezerwowych.

13.3. Po zakonczeniu prac Komitetu ds. Wyboru Projektéw tworzona jest ostateczna lista projektéw,
ktérym przyznano dofinansowanie (oraz lista projektow rezerwowych), ktéra zostanie ogtoszona na
stronie internetowej www.eog.gov.pl w zakladce Program regionalny EOG wraz z podaniem
wnioskodawcéw oraz wysokoscig przyznanego dofinansowania.

14. Umowa ws. dofinansowania projektu

14.1. W przypadku przyznania dofinansowania wnioskodawcy zostang poinformowani o tym na pismie
wraz z wezwaniem do dostarczenia dokumentacji niezbednej dla podpisania umowy, na ktorg sktadajg

sie:

a. dokument potwierdzajagcy umocowanie do reprezentowania wnioskodawcy (wyciag z
wiasciwego rejestru);

b. oswiadczenie Wnioskodawcy o niepodleganiu wykluczeniu z udziatu w konkursie zgodnie z
pkt 3.8 Regulaminu.

C. podpisana umowa partnerska (jesli dotyczy).

14.2. Umowa ws. dofinansowania projektu pomiedzy Operatorem Programu a wnioskodawcg zostanie
podpisana w terminie uzgodnionym z Operatorem Programu, po ziozeniu przez wnioskodawce
kompletnej dokumentacji niezbednej do zawarcia umowy. Umowa zostanie podpisana w trzech
egzemplarzach zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 4, przy czym wnioskodawca otrzyma
jeden egzemplarz a Operator Programu otrzyma dwa egzemplarze umowy.

15. Ptatno sci

15.1. Dofinansowanie jest przekazywane w formie zaliczek z wyjatkiem ostatniej transzy, ktéra
zostanie przekazana w formie refundacji wydatkéw faktycznie poniesionych przez beneficjenta (na
podstawie zaakceptowanego raportu koncowego).

15.2.Pierwsza zaliczka wnioskowana przez beneficjenta (wskazana we wniosku aplikacyjnym) moze
wyniesé maksymalnie 20% uzasadnionych szacunkowych wydatkéw w ramach projektu.

15.3. Laczne dofinansowanie przekazane beneficjentowi w formie zaliczek nie moze przekroczy¢ 80%
przyznanej kwoty grantu. Kazda kolejna transza zostanie wyptacona pod warunkiem stwierdzenia
przez Operatora Programu prawidiowego wydatkowania zaréwno pod wzgledem merytorycznym i
finansowym co najmniej 70% kwoty przekazanych wczesniej srodkow.

15.4. Operator Programu zastrzega sobie prawo wstrzymania wyplaty kolejnych transz
dofinansowania w przypadku wystgpienia w projekcie nieprawidtowosci lub znaczacego przesuniecia
w harmonogramie realizacji projektu, do czasu usuniecia nieprawidtowosci lub uzgodnienia nowego
harmonogramu realizacji projektu.

15.5. Whnioskodawca zobowigzany jest do zwrotu niewykorzystanej czesci dofinansowania oraz
uzyskanych odsetek bankowych na warunkach okreslonych w umowie ws. dofinansowania projektu.

16. Postanowienia ko ncowe

16.1. Ztozenie wniosku w konkursie jest réwnoznaczne z akceptacjg regulaminu konkursu wraz z
zatgcznikami.

16.2. Wnioskodawcy, ktorzy uzyskali wsparcie na podstawie umowy ws. dofinansowania projektu sg
zobowigzani do promocji projektu, zgodnie z warunkami umowy.

16.3. Zlozenie wniosku jest rdwnoznaczne ze zgoda na wykorzystywanie i publikowanie przez
Operatora/ Krajowy Punkt Kontaktowy/ Biuro Mechanizméw Finansowych danych Wnioskodawcéw w
celach zwigzanych z realizacjg Konkursu.

16.4. Nadsytane formularze wnioskéw wraz z zatgcznikami nie bedg zwracane.

16.5. Dodatkowe pytania mozna zgtasza¢ faksem lub pocztg elektroniczng na ponizej podany numer i
adres, podajac w temacie Konkurs — zapytanie: regionalnyeog@mrr.gov.pl, faks: 22 273 89 13.
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Zataczniki:

1. Formularz wniosku aplikacyjnego;

2. Analiza Wykonalnosci Projektu;

3. Karty oceny projektow.

a) Karta oceny formalnej

b) Karta oceny merytorycznej

4. Wz6r umowy ws. dofinansowania projektu

5. ,Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego ws. Procedury naboru projektéw konkursowych w
ramach Mechanizmu Finansowego EOG na lata 2009 — 2014 oraz Norweskiego Mechanizmu
Finansowego na lata 2009- 2014”,

6. Wytyczne Operatora Programu dla Funduszu Wspotpracy Dwustronnej

7. Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie udzielania zamowien w ramach Mechanizmu
Finansowego EOG 2009-2014 oraz Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2009 — 2014, do ktorych
nie ma zastosowania ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r Prawo zamdéwien publicznych

Dokumenty do pobrania:

1. Propozycja programu ,Rozw0j miast poprzez wzmocnienie kompetencji jednostek samorzadu
terytorialnego, dialog spoteczny oraz wspotprace z przedstawicielami spoteczenstwa obywatelskiego”.

2. Regulacje ws. Wdrazania Mechanizmu Finansowego EOG 2009 -2014
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